
ขั้นตอนกระบวนงานจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม 
ประเภท “งานมรดก” ที่น ามาปรับปรุงแก้ไขแล้ว 

ขั้นตอน การด าเนินงาน ระยะเวลา
ด าเนินการ 

ค่าธรรมเนียม/บาท หมายเหตุ 

1. 
2. 
3. 

4. 
5. 
6. 

*7. 

ประชาสัมพันธ์ – จ่ายบัตรคิว 
รับค าขอและสอบสวน 
ตรวจสอบสารบบที่ดินและหนังสือแสดง
สิทธิในที่ดิน 
ลงบัญชีรับท าการ 
ตรวจสอบอายัด 
เขียนใบสั่ง , ใบเสร็จ ,ประชาชนจ่ายเงิน
ค่าธรรมเนียมค าขอ 
พิม พ์ประกาศ ,ให้ผู้ขอก าหนดวันมา     
จดทะเบียนล่วงหน้า 

ขั้นตอนที่ 1-7 
ใช้เวลา 1 วัน 

1. ค่าค าขอ 5 บาท
2. ค่าพยาน 20 บาท
3. ค่าปิดประกาศ 10
บาท 

ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 
47 (พ.ศ.2541) ออก
ตามความใน พรบ. ให้ใช้
ประมวลกฎหมายที่  
พ.ศ.2497 

จ่ายบัตรนัดจดเบียน
ล่วงหน้า 

8. ส่งประกาศการรับมรดกไปปิดตามสถานที่
ต่าง ๆ ตามที่กฎหมายก าหนด 

30 วัน - 1. ส านักงานที่ดินท้องที่
2. ที่ว่าการอ าเภอหรือก่ิง
อ าเภอ/ท้องที่ 
3. ส านักงานเทศบาล /
ท้องที ่
4. ที่ท าการ อบต./ท้องที่ 
5. ที่ท าการก านันท้องที่
ซึ่งที่ดินนั้นตั้งอยู่หนังสือ 
6. ที่ท ากา รผู้ใหญ่บ้าน
ท้องที่ซึ่งที่ดินนั้นตั้งอยู่ 
7. บริเวณท่ีดินนั้น แห่ง
ละ 1 ฉบับ 

9. พนักงานเจ้าหน้าที่มีหนังสือส่งประกาศไป
ให้บุคคลที่ผู้ขอแจ้งว่าเป็นทายาททุกคน
ทราบเท่าที่จะท าได้ 

2 วัน - หนังสือลงทะเบียนตอบ
รับ 



ขั้นตอน การด าเนินงาน ระยะเวลา
ด าเนินการ 

ค่าธรรมเนียม/บาท หมายเหตุ 

10. 

*11. 
12. 

13. 
14. 

15. 

ตรวจอายัด เสนอเจ้าพ นักงานที่ดินจังหวัด
สั่งจดทะเบียนโอนมรดก 

ประเมินทุนทรัพย์ 
เขียนใบสั่ง , ใบเสร็จ , จ่ายเงิน
ค่าธรรมเนียมโอนมรดก 
แก้สารบัญจดทะเบียน 
เจ้าพนักงานที่ดินลงนามจดทะเบียนและ
ประทับตรา 
แจกหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน 

ขั้นตอนที่   
10-15 ใช้เวลา 

1 วัน 

ค่าธรรมเนียมการ
โอนมรดก ร้อยละ 2 
ของราคาประเมินเว้น
แต่เป็นการโอนมรดก
ระหว่างผู้บุพการีและ
ผู้สืบสันดาน หรือ
ระหว่างคู่สมรส      
ร้อยละ .50 

หากผู้ขอมาด าเนินการ
ตามก าหนดวันนัดจด
ทะเบียนใช้เวลา
ประมาณ 4 วัน ( ไม่
นับวันประกาศรับมรดก 
30 วัน ตามท่ีกฎหมาย
ก าหนด 

ที่มา : สํานักงานที่ดินจังหวัดนราธิวาส

        กลุมงานวิชาการที่ดิน

        โทร. 073-511-124 ตอ 107

        นายบุญชัย  นุกูลวรรณ (นักวิชาการที่ดินชํานาญการ)


